Schreibweise von Telefonnummern
Empfehlungen nach DIN 5008, Anderung vom April 2011

alte Schreibweise neue Schreibweise
Telefonnummern: 23456 23456
Telefonnummern mit Vorwahl: (0451) 223344 0451 223344

Telefonnummern mit Durchwahl:

(0451) 2233 44-144

0451 223344-144

Sondernummern: 0180-5-1234567 0180 5 1234567
Internationale Telefonnummern: +49(451) 22 3344 +49 451 223344
Mobilfunknummern: 0180-1234567 0180 1234567

Schreibweise weiterer Zahlen

Beispiele

Die Bankleitzahl wird von links ausgehend so untergliedert: BLZ 416 700 27
Dreierblock, Leerzeichen, Dreierblock, Leerzeichen, Zweierblock.
Bankkontonummern werden von rechts in Dreiergruppen abgeteilt, Konto 12 345 678

tiiberbleibende Zahlen stehen einzeln.

Die IBAN-Nummer betrdgt fiir Deutschland genau 22 Stellen.
Bei kiirzeren Kontonummern werden Nullen vorangestellt.
Die IBAN wird von links in Vierergruppen abgeteilt.

IBAN DE68 2105 0170 0012 3456 78
T

Léndercode (DE) BLZ Kunden-Kontonummer
und Prifziffer

Die BIC (SWIFT) wird nicht gegliedert.

BIC DEUTDE12345

Die Lénge der Steuernummer ist vom zustandigen Finanzamt
abhéngig. Vor dem Schrdgstrich steht der Code fiir das zusténdige

Finanzamt, nach dem Schragstrich der Code fiir den Steuerpflichtigen.

Eine Steuernummer wird nicht gegliedert.

St.-Nr. 22/12345678

Die Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer wird nicht gegliedert.

USt-1dNr. DE123456789

Die Registernummern der Handelsregistereintragungen HRA und HRB
werden nicht gegliedert. Abkiirzung AG fiir Amtsgericht ist moglich.

Amtsgericht Musterstadt HRB 25665
AG Musterstadt HRB 25665

Postfachnummern werden zweistellig von rechts gegliedert. 32263
Postleitzahlen schreibt man ungegliedert. Bis vor ein paar Jahren 23560 Liibeck

hat die Post fiir den innereuropdischen Verkehr die Schreibweise

D-23560 Lubeck propagiert, rat jetzt aber wieder davon ab. 23560 Liibeck

Die Landerbezeichnung steht in der Zeile unter der Postleitzahl. GERMANY
Geldbetrdge sollten vor dem Komma dreistellig mit Punkt gegliedert 78.100,22 €

werden und eine Wéahrungsangabe hinter dem Betrag haben

(und so dem gesprochenen Wort folgen).

Zahlen sollten dreistellig mit Leerzeichen gegliedert werden. 50 000 000 Einwohner
Ein Tausendertrennzeichen wird in der Regel erst ab fiinf Stellen 4 000 oder 4000
gesetzt. Ausnahme: einheitliche Darstellung bei mehreren Zahlen

mit verschiedenen Stellen.

Uhrzeitangaben: Stunden, Minuten und Sekunden werden mit 13:00 Uhr/09:30 Uhr
Doppelpunkt voneinander getrennt. Jede Einheit wird zweistellig 09:30 Uhr /12:25:33 Uhr
angegeben. Ausnahme: volle Uhrzeiten (siehe Beispiel rechts). 9 Uhr oder 09:00 Uhr
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